
 

Letícia Orru Ribeiro
Solteira, 18 Anos 

Endereço: Praça Marisa Marques, 44, Vila Rosália - Guarulhos/SP 
E-mail: leticiaorruribeiro1@gmail.com - Contato: (11) 94782-0365 

Ensino Médio - Completo 

Ingressante em Publicidade e Propaganda 

Objetivo profissional 

Vaga na área administrativa

Perfil comportamental 
Proatividade, Comprometimento, Fácil aprendizado, Objetividade, Empatia, 
Trabalho em equipe, Boa Comunicação 

Empresa: Apolo Síndicos Profissionais
Função: Auxiliar Administrativo
Período: Abril/2024 - Atual
Principais atividades realizadas: Atuo no setor administrativo e de backoffice, 
auxiliando na gestão de diversos condomínios. Minhas atividades incluem organização de
documentos, contratos e assembleias, além do acompanhamento de prazos e vistorias.
Também sou responsável pelo contato com fornecedores para orçamentos e negociações, 
bem como pelo atendimento a síndicos e condôminos, garantindo suporte na resolução de
demandas

Habilidades e Competências:

Word; Informática básica; Boa comunicação; Trabalho em equipe; Proatividade; Organização; 
Ética profissional, Canva, Redes Sociais 

Escolaridade 

Experiência profissional 

Informações complementares 


