 Nataly Meris Alvarenga 
Endereço: Estrada do Cabuçu, 300 / apartamento 406b
Jd. São Luis -Guarulhos/SP-CEP: 07075-170 
Data de Nascimento: 21/10/1994 
Nacionalidade: Brasileira
Estado civil: Casada 
E mail:natalyoliveirameris21@gmail.com 
Fone: (011)97397-8294 / (011) 94136-8895

Objetivo Profissional

Assistente Administrativo

Formação Escolar 
-Ensino Médio (Completo) –E.E Parque Continental Gleba I 
-Curso de Nutrição (Completo) – UnG Universidade de Guarulhos
-Curso Empreendedorismo para o mercado financeiro (Cursando) – Fundação Getúlio Vargas
-Curso Excel na prática – Escola Virtual da Fundação Bradesco

Experiência Profissional 
Externato Palmyra Tagliari 
 -Recepcionista – (08/2013 – 08/2014)
Tuliparia GRC Lanches e Porções 
 - Sócia – (09/2017 - 11/2019)
Top3 Estetica Automotiva
-Recepcionista – (09/2022 - 03/2024)

Principais Atividades Desenvolvidas 
Recepção; Atendimento telefônico; Transferência de chamadas; Contato com cliente; Organização e manutenção de arquivos; Controle de entrada e saída; Checagem de e-mails , dentre outras.

Qualificação Profissional 
-Facilidade de adaptação em diversos ambientes profissionais;
-Fácil relacionamento interpessoal; 
-Pró-atividade;
-Disposição em aprender.
