Bruna Souza Annibale Soares De Melo
20 Anos, solteira, sem filhos.
Endereco: Rua Laura Jaques Garcia, 51 Guarulhos- SP Brasileira
Telefone: (11) 99573-1667
Email: brunaannibale29@gmail.com
OBJETIVO: AREA DA EDUCAGAQ
FORMAGAO ACADEMICA
Graduando em Letras Portugués/Inglés - Licenciatura Centro Universitario das
Ameéricas (FAM)
Conclusao: julho/2027
Técnico em Administragdo - Senac — Concluido

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Gae Assessoria Empresarial
Cargo: Auxiliar Administrativo

Periodo 07/2022 a 05/2024

Principal atividades: Gestao de documentos, organizagao de arquivos e execugao de tarefas administrativas
rotineiras.

Area financeira: Gestao de fluxo de caixa, controle de contas a pagar e a receber, emissao de faturas e
conciliagdo bancaria, relatorios financeiros, analise de desempenho e identificagéo de areas de melhoria,
fornecedores, clientes e manter a conformidade com normas contabeis e regulatorias.

Sistema operacional: Contimac e Dominio
Trabalho Voluntario com Crianga

Desenvolvo trabalho voluntario com criangas em diversas instituicGes. Essa experiéncia me deu uma
perspectiva unica sobre as diferentes formas de aprendizado e necessidades educacionais das criangas.



CURSOS E APRIMORAMENTOS

Inglés Intermediario/ Avangado

e Licenciatura em Inglés- Cursando
e Culturalnglesa-5anos

Certificado de Curso de Educagao Inclusiva Fundagéo Bradesco -2023
Certificado de Inclusao no Espago Escolar FAM- Drs Arlete Aparecida -2023
Empreendedorismo e Inovagao

Fundagao Bradesco -2022

Conteudo: Conceitos sobre postura empreendedora, processos de inovagao e identificagdo de oportunidades e
Plano de Negacios.

Departamento Pessoal
ECONET-2022

Conteudo: Vinculo empregaticio, folha de pagamento, admissdo de empregado, contrato de trabalho, jornada de
trabalho, remunerac@o e salario, férias, 13° salario, rescisdo contratual, encargos legais, eSocial.

INFORMAGOES EXTRAS:

Além de minha experiéncia profissional, tenho o privilégio de servir como ilustre preceptora da Ordem
Internacional do Arco-iris, onde desempenho um papel ativo na comunidade, liderando e participando de
projetos de voluntariado em diversas instituicdes, com énfase especial em orfanatos. Nesta posigao, tenho
colaborado com uma equipe dedicada a fornecer apoio emocional, educacional e pratico para as criangas em
situagdo de vulnerabilidade, promovendo seu bem-estar e desenvolvimento. Essa experiéncia enriquecedora
tem me ensinado a importancia da empatia, trabalho em equipe e lideranga, habilidades que aplico diariamente
em minha vida pessoal e profissional.



