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Objetivo 
Sou professora e conhecimento nunca é demais, pronta para novos desafios! 

 
Habilidades e Competências 
Paciência, persistência, empatia e determinação nas conquistas. 
 
Experiência 
PROFESSORA | CEI CATAVENTO | JUL/2024 A JUN/2025 
Realização das rotinas de entrada e saída, acolhimento, alimentação, higiene (troca de roupas, fraldas, 
banho, escovação, assim como apoio às crianças no uso do toalete), acompanhamento no parque, 
condução de atividades pedagógicas, soninho, preenchimento de agenda, elaboração de painéis e 
planejamento semestral, incluir no sistema GIER, semanário, diário de bordo, relatório 
comportamental e individual. 

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO | RN LOG | OUT/2020 A JAN/2024 
Com auxilio do Sistema ESL: interação junto aos motoristas com coletas, entregas, devoluções, avarias, 
processo de embarque aéreo com toda documentação nacional ou internacional, reuniões semanais 
com apresentação de gráficos, atendimento telefone junto ao cliente, etc. 

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO | FLEXANET LOG LTDA | AGO/2018 A JAN/2019 
Interação desde a cotação até o destino final da carga, incluindo coleta, embarque, gestão de 
ocorrências, avarias, contas a pagar e receber, emissão de boletos e comprovantes assinados, além 
de envio de CTE e XML quando solicitado. Operação realizada no sistema SSW. 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO | TENDA ATACADO| OUT/2016 A JUN 2018 
Emissão de boletos, Pagamentos via SAP, conciliação diária de cartões, gestão do fluxo de caixa, 
conferência de extratos para análise, transações bancárias de contas a pagar/receber e atendimento 
ao SAC. 

Formação 
SUPERIOR | ALFABETIZAÇÃO E LETRAMENTO | FACUPRISMA EM ANDAMENTO 
SUPERIOR | 2024| PEDAGOGIA| FACULDADES AMPLI ANHANGUERA CONCLUIDO 
SUPERIOR | 2015| PROCESSOS GERENCIAIS FACULDADES | ENIAC CONCLUIDO 
 
Cursos Complementares 
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO | 2019 |CURSO BOAZ LOPES 
COMO VENDER PELA INTERNET | 2019 | SEBRAE 
AUXILIAR DE LOGÍSTICA | 2020 |TRABALHADOR DE GUARULHOS 
INGLÊS BÁSICO 


