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Resumo  
 
Experiência consolidada nas áreas Administrativa/ Financeira em grandes empresas dos 
setores: auditoria (big four), bancário, transporte aéreo, comércio varejista e fabril. 
 

Executando tarefas de auditoria, contas a pagar e receber, faturamento, gestão compras, 
administração de almoxarifado e atendimento a clientes e fornecedores.  
 

Conhecimento em sistemas SAP e Oracle. 
 

Conhecimento em inglês – professor em ensino escolar e ensino particular. 
 
Formação Acadêmica 
 

 Graduação: Administração de Empresas, Universidade Nove de Julho, 2013. 
 MBA em negócios internacionais, Universidade Anhembi Morumbi, 2022 a 2024 
 MBA em controladoria estratégica – Universidade Nove de Julho - cursando 
 
Cursos 
 

 Inglês - Nível Avançado, CNA, 2009 a 2014. 
 

 Informática SOS computadores, pacote office – windows, word, excell, power point, 
access, designer gráfico – fireworks, Dreamweaver, flash. 

 
 Impacta informática – Excell módulo I e módulo II, 2021 
 

 Gerenciamento de Fluxo de Caixa e Capital de Giro – SEBRAE; 
 

 Marketing digital – PRIME; 
 

 Marketing digital para empreendedor – SEBRAE; 
 

 Gestão de processos – SEBRAE; CEFIS 
 

 Gestão de operações – COURSERA – INSPER; CEFIS 
 

 Gestão de recursos humanos e gestão de pessoas – WR cursos e PRIME cursos 
 

Experiências 
 
 

Tamborline recuperadora de tambores LTDA 
 
Cargo: Analista financeiro: Setembro/2022 – Junho/2024 
 
 

- Analista financeiro de contas a pagar e contas a receber.  

Objetivo: Analista - Administrativo/ Financeiro/Operacional 
Educação – Professor de inglês 

 



 

 

 
Igreja Universal do reino de Deus 
 
Cargo: Assistente administrativo: Novembro/2021 a Agosto/2022 
 
 

- administração no setor de reajuste de aluguéis (locação), contato com imobiliárias, 
administradores de imóveis e proprietários; 
- disseminador do compliance 
 
Professor de inglês 
 
Escola: Data byte  
Março/2022 – Agosto/2022 
 
Professor de inglês particular – Atual 
 
KPMG Assurance Services 
 
Cargo: Assistente administrativo: Abril/2021 a Novembro/2021 
 
Gestão de fornecedores – avaliação de fornecedores no processo de homologação. 
 
Cargo: Assistente de Operações: Julho/2016 a Março/2021 
 

Processos de Pré-Auditoria - Fundos de Investimento (Bancos e Seguradoras):  
 

- Validações de custódias e demonstrações financeiras de fundos de investimento;  
- Checagem de regulamentos de fundos de investimento (consultas site CVM);  
- Conciliações entre carteiras de fundos de investimento e extratos diversos;  
- Preparação de análises de parecer de auditoria de fundos de investimento; 
- Preenchimento de templates com estrutura de contas com informações contábeis/ financeiras 
que constam nas demonstrações financeiras dos clientes.  
 
TAM Linhas Aéreas: Mar/ 2015 a Ago/ 2015. Cargo: Auxiliar Despacho Bagagem Pista.  
 

Verificação de chegada de aeronaves e atendimento a passageiros no check-in e check-out. 
 
 

Contratil Embalagens: Mai/ 2014 a Out/ 2014. Cargo: Auxiliar de Escritório.  
 

Elaboração de orçamentos e cotação com fornecedores; 
Relação de estoque e faturamento; 
Preparação de apresentações, relatórios diversos, memorandos e atas de reuniões. 
 
Banco Santander: Set/ 2012 a Dez/ 2013. Cargo: Estagiário.  
 

Atendimento à clientes no Auto-Atendimento, administração do almoxarifado, gestão de 
compras (Oracle/ SAP) e gestão orçamentária. 
 

Extra Hipermercados (Grupo GPA): Nov/ 2007 a Jan/ 2011. Cargo: Fiscal de Caixa.  
 

Tesouraria/ Financeiro: contas a pagar e a receber; 
Operador de Hipermercado. 
 

Mc Donald’s Comércio de Alimentos  LTDA - GSC: Abril/ 2007 a Outubro/ 2007. Cargo: Atendente 
de Restaurante. 


