
                                                         Tatiana Anzai  

                                                              anzait@gmail.com  

  
  
  
45 anos                                                                                                 Rua: Trinta e sete, 186,   

Divorciada                                                                             Guarulhos, SP, CEP: 07077-170  

Brasileira                                                                                          Tel.: Cel. (11) 97994-2701                          

  

 
ESCOLARIDADE   

  

Superior Completo   

Gestão RH – Uninove - 2023  

___________________________________________________________________________  

 CURSOS  

  

Informática – Pacote Office (Word, Excel), Auxiliar Administrativo, Departamento 

pessoal, Qualidade e atendimento em vendas, Telemarketing ativo/receptivo.  

  

 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL   

Escola E. Wanda Mascagni de Sá                                                                      04/24 à 04/25                         

Agente de organização escolar  

Escola E. Wanda Mascagni de Sá                                                                      04/22 à 04/23                        

Agente de organização escolar   

Escola Tomie Ohtake                                                                                            02/15 à 02/23  

Atendente  

  

Livraria Cultura E. de São Paulo                                                                        03/03 à 01/12  

Vendedora, Supervisora de Estoque, Auxiliar Administrativo, Assistente Departamento 

Pessoal.  

  

 
QUALIFICAÇÃO PROFISSIONAL  

 Secretaria Escolar: matrícula, rematrícula, arquivo, prontuário, Sistema de Ensino 

SED. Toda rotina de departamento pessoal e contas a pagar e receber, fluxo de caixa, 

emissão de notas fiscais, contratos, recibos, arquivo, atendimento à clientes, fornecedores 

e colaboradores, cotação e compra de mercadorias, vendas.  

 “Estando aberto á novos horizontes a fim de desempenhar da melhor forma 

aquilo que me for confiado” 


