Nicolly
Bertolazzi

ADMINISTRACAO

(\ Telefone: (11)94989-4847 /ﬁ\

. . . Guarulhos, Sao Paulo
§% nicollybertolazzi@@gmail.com

OBJETIVO

Ter a oportunidade de desenvolver - me profissionalmente,
colocando em pratica minha experiéncia com sistemas,
organizacdo de dados e comunicagdo com o publico.Fazer um bom
trabalho em equipe, colaborando assim com meu crescimento
profissional e com a instituicdo a qual fui engajada.

(o, O
ESCOLARIDADE

e Colégio Presbiteriano
Ensino médio - cursando
Periodo Matutino

EXPERIENCIAS
e Wizard Guarulhos Centro - Jan/25 - jul/25
e Estagiaria da Coordenacao Pedagdgica

e Apoio a coordenacao pedagodgica no gerenciamento
do sistema interno (cadastro de alunos, controle de
frequéncia e emissao de boletins.

e Lancamento e acompanhamento de notas e faltas
dos alunos.

e Atendimento aos pais e responsaveis, oferecendo
suporte em questoes administrativas e pedagodgicas

e Experiéncia em sala de aula com turmas de
educacao infantil (criancas de 2-3 anos), atuando
como auxiliar de professora em atividades ludicas e
de aprendizagem do idioma.

o o
HABILIDADES

e Boa Comunicacao

e Facilidade em lidar com o publico e atendimento ao
cliente

¢ Proativa

¢ Familiaridade com sistemas administrativos e
escolares

e Organizacao e controle de dados e documentos

(o, O
CURSOS COMPLEMENTARES E IDIOMA

Comunicacao e expressao _ Fundacao Braesco
Atendimento ao publico - Fundagcao Bradesco
Auxiliar Administrativo

Inglés - Intermediario ( Nivel b2)




