GABRIELA INGUINA DE SOUZA

Solteira, 30 anos

Rua Noel Rosa 262 — Apto.8 — Jd. Paraventi — Guarulhos/SP
Fone:- (11) 99139-2902 / (11) 97226-4759 recado

E-mail: inguinagabriela@gmail.com

OBIJETIVO
Agente de Portaria — Controlador de Acesso — Segurancga Patrimonial - Recepg¢do

EDUCACAO

- Ensino Médio completo

- Agente de Portaria
Instituicdo: Civiltec Instituto de Seguranga - Carga horaria: 8 horas — Concluido

- Seguranca Patrimonial
Institui¢do: Civiltec Instituto de Seguranca - Carga horaria: 8 horas — Concluido

- Controlador de Acesso
Institui¢do: Civiltec Instituto de Seguranca - Carga horaria: 8 horas — Concluido

- Recepcao
Instituicdo: Civiltec Instituto de Seguranca - Carga horaria: 8 horas — Concluido

- Pacote Office — Intermediario

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Servcon Excelence Portaria, Limpeza LTDA

Fungdo: Porteira

Periodo: Outubro/2022 a Janeiro/2024

AtribuicGes: Neste periodo colaborava também como controladora de acesso e ronda.

Emporio do Zé Com. Alim. LTDA

Func¢do: Operadora de Caixa

Periodo: Junho/2021 a Agosto/2022

AtribuicGes: Fechamento e abertura de caixa, controle financeiro, langamento de notas fiscais e controle
de estoque.

Forte Consércios

Func¢do: Auxiliar Administrativo

Periodo: Setembro/2019 a Abril/2020

AtribuicGes: Matematica financeira e administrativa, Administracdo de midias sociais e
desenvolvimentos de artes e videos. Contas a pagar e receber, agenda de compromissos e sistemas
direcionados a consércio.

Cunha e Sanfins Advogados Associados

Fungdo: Auxiliar de Escritorio

Periodo: Margo/2011 a Fevereiro/2019

Atribuicbes: Organizagdo e digitalizacdo de documentos, atendimento aos clientes, administrar agenda
de compromisso e fazer acompanhamento de andamentos processuais. Experiéncia com sistema Ple e
Esaj.
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