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RESUMO
• 5 ANOS DE EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL EM 
FUNÇÕES DE ATENDIMENTO A CLIENTES, ATIVIDADES
DE CONTROLE, TAREFAS ADMINISTRATIVAS E 
ATENDIMENTO A NECESSIDADES ESPECIAIS. 
• POSSUO BOA CAPACIDADE DE COMUNICAÇÃO 
VERBAL E ESCRITA, BONS CONHECIMENTOS DE 
ROTINAS ADMINISTRATIVAS.
 • EXPERIÊNCIA COMPROVADA EM CARTEIRA COMO 
CONTROLADORA DE ACESSO.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

  • AUXILIAR DE DESENVOLVIMENTO INFANTIL 
COLÉGIO PRESBITERIANO, GUARULHOS-SP

JAN. 2024 ATÉ NOV. 2024

RESPONSÁVEL PELA INTEGRIDADE FÍSICA E PELO BEM 
ESTAR DE CRIANÇAS DURANTE O PERÍODO ESCOLAR 
PASSADO NA CRECHE OU NA ESCOLA DE ENSINO INFANTIL. 
O AUXILIAR DE DESENVOLVIMENTO INFANTIL ATUA NO 
CAMPO DA EDUCAÇÃO.

mailto:nkarinenascimento@gmail.com


 ASSISTENTE DE COORDENAÇÃO 
PEDAGÓGICA, COLÉGIO PORTAL DIMENSÃO 
3, GUARULHOS-SP

DEZ. 2022 ATÉ DEZ. 2023

RESPONSÁVEL POR FORNECER SUPORTE 
ADMINISTRATIVO E PEDAGÓGICO À COORDENAÇÃO 
PEDAGÓGICA, GARANTINDO A EFICÁCIA E QUALIDADE
DAS ATIVIDADES. ORGANIZAÇÃO E ATUALIZAÇÃO DE 
DOCUMENTOS E MATERIAIS PEDAGÓGICOS, AUXÍLIO 
NA ELABORAÇÃO DE PLANOS DE AULA E 
ACOMPANHAMENTO DO DESEMPENHO DOS ALUNOS. 
IMPLEMENTAÇÃO DE NOVAS ESTRATÉGIAS DE 
COMUNICAÇÃO COM OS PAIS, RESULTANDO EM UMA 
MAIOR PARTICIPAÇÃO E ENVOLVIMENTO DA FAMÍLIA 
NO PROCESSO EDUCACIONAL.

•PORTEIRO CONTROLADOR DE 
ACESSO,KILIMPLAST, GUARULHOS - SP

NOV. 2020 ATÉ MAI. 2022

SEGURANÇA - PORTARIA INDUSTRIAL, COMERCIAL, 
RESIDÊNCIAL (OPERACIONAL)

CONTROLE DE ENTRADA E SAÍDA DE FUNCIONÁRIOS 
E COLABORADORES. VIGILÂNCIA INTERNA E EXTERNA
ATRAVÉS DAS CÂMERAS. ATENDIMENTO TELEFÔNICO 
E TRANSFERÊNCIA DE LIGAÇÕES PARA RAMAIS 
DESEJADOS.

•CUIDADOR DE IDOSOS,MARISTELA DIOGO DE 
ALMEIDA, GUARULHOS - SP

OUT. 2016 ATÉ MAI. 2017
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SERVIÇOS GERAIS - ACOMPANHANTE DE IDOSOS 
(AUXILIAR)

•OPERADORA DE CAIXA,JPM CARNES E 
CONVENIÊNCIA, SÃO PAULO - SP

SET. 2014 ATÉ SET. 2015

COMERCIAL, VENDAS - ATENDIMENTO 
(OPERACIONAL)

ATENDIMENTO AO CLIENTE. ABERTURA E 
FECHAMENTO DE CAIXA

•OPERADORA DE CAIXA,MERCADO FONTE NOVA,
GUARULHOS - SP

OUT. 2013 ATÉ DEZ. 2013

COMERCIAL, VENDAS - ATENDIMENTO 
(OPERACIONAL)

ATENDIMENTO AO CLIENTE

•OPERADORA DE CAIXA,ROTISSERIA E CASA DE 
CARNES UNIAO DO COCAIA, GUARULHOS - SP

JUL. 2012 ATÉ SET. 2013

COMERCIAL, VENDAS - ATENDIMENTO 
(OPERACIONAL)

ATENDIMENTO AO CLIENTE

FORMAÇÃO ACADÊMICA

3



•CURSO EXTRACURRICULAR / 
PROFISSIONALIZANTE EM PROGRAMADOR DE 
COMPRAS E PRODUÇÃO (PCP),PRIME CURSOS 
EM SP
JAN. 2022/ JAN. 2022

•CURSO EXTRACURRICULAR/ 
PROFISSIONALIZANTE EM MICROSOFT EXCEL 
AVANÇADO, INSTITUTO BRADESCO.
OUT. 2022/ NOV. 2022

•CURSO EXTRACURRICULAR/ 
PROFISSIONALIZANTE EM MICROSOFT EXCEL 
BÁSICO, SENAI SP
OUT.2022/ OUT.2022

•ENSINO MÉDIO (2º GRAU) EM ODETE 
FERNANDES PINTO EM SP

JAN. 2018 ATÉ NOV. 2018

 GRADUAÇÃO EM PEDAGÓGICA
FIG-UNIMESP 

DEZ. 2023 - CURSANDO
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